
منابع چاپیآشنایی با کتابخانه 
نحوه جستجو، امانت، رزرو، تمدید و پرداخت جریمه



کتابخانه های دانشگاه هنر
کتابخانه مرکزی و مرکز اسناد •

کتابخانه تحصیلات تکمیلی باغ ملی•

کتابخانه دانشکده سینما و تئاتر•

کتابخانه پردیس کرج•



مخزن

کتابخانه منابع چاپی



، بخش امانت1سالن مطالعه 



بخش مرجع



بخش پایان نامه ها و نشریات



منابع چاپیشیوه عضویت در کتابخانه

تالدیجیوچاپیمنابعکتابخانهدرعضویتبهنیازدانشگاهعلمیهیأتاعضایودانشجویان•
:ندارند

تماس4داخلی66466743شمارهباکتابخانهافزارنرمبهورودهنگامدرمشکلبروزصورتدر•
.بگیرید

:اساتید
ملیکد:کاربرینام
ملیکد:عبوررمز

:دانشجویان
دانشجوییشماره:کاربرینام
ملیکد:عبوررمز



نحوه امانت، رزرو، تمدید کتاب



امانت کتاب

مقطع
تعداد 
کتاب

تعداد کتاب مورد درخواست
در سالن مطالعه

مدت زمان 
امانت

دفعات 
تمدید 

کتاب

اعضای هیأت
علمی

بار5روز20عنوان25عنوان25

بار5روز10عنوان10عنوان8کارشناسی

کارشناسی 
ارشد

بار5روز15عنوان15عنوان13

بار5روز20عنوان20عنوان20دکتری

در صورتی که مراجعه کننده از پیش کتاب هایی را امانت برده باشد، میزان 
درخواست کتاب در سالن مطالعه به نسبت تعداد کتاب هایی که امانت برده 

.است کم می شود



:رزرو کتاب•

در صورت عدم مراجعه، رزرو منتفی خواهد . )ساعت اعتبار دارد48کتاب برای هر کاربر فقط به مدت 2امکان رزرو •
(.شد

:تمدید کتاب•

پس از آن تاخیر منظور خواهد شد و . روز پیش از اتمام تاریخ برگشت میسر است3درخواست تمدید کتاب تا •
.شامل جریمه می شود

دیرکرد کتاب•

تومان، 5000در صورت تأخیر و رسیدن مبلغ جریمه به . تومان است100جریمه دیرکرد برگرداندن کتاب، روزانه •
ود نخواهد کارتابل کاربر قفل می شود و تا بازگرداندن کتاب ها به کتابخانه و پرداخت جریمه امکان امانت گرفتن وج

.  داشت

.برابر محاسبه می شود2در صورتی که کتاب تاخیری همزمان از سوی کاربر دیگری رزرو شده باشد، مبلغ جریمه •

(:عید نوروز وتعطیلات تابستان)امانت کتاب در ایام تعطیل•

(روز است10مدت هر تمدید . )بار امکان تمدید خواهد بود8روز است و 60مدت امانت •



سامانه ها و تلفن ها.1

کتابخانه ی مرکزی .2
و مرکز اسناد



بخانه عضویت در کانال تلگرام کتا
:مرکزی

در صووورت چوور نکووردن سووایت 
دانشگاه می توانیود بورای هموراه 
بووودن بووا اروولای رسووانی هووا عضووو 

شوید



از این قسمت 
وارد شوید



ورود به »بر روی 
و کلیر کنید« سیستم

با نام کاربری و رمز 
عبور خود وارد شوید

بدونجدیدورودیدانشجویانتمامی
:کردنواردباعضویت،انجام

دانشجوییشماره:کاربرینام*
ملیکد:عبوررمز*

ندشوکتابخانهافزارنرمواردتوانندمی
.نیستعضویتانجامبهنیازیو

عبوررمزوکاربرینامکهصورتیدر*
شمارهباآورید،نمییادبهراخود

.بگیریدتماس4داخلی66466743

انجامبدونمحترماساتیدتمامی
:کردنواردباعضویت،

ملیکد:کاربرینام*
ملیکد:عبوررمز*

ندشوکتابخانهافزارنرمواردتوانندمی
.نیستعضویتانجامبهنیازیو

عبوررمزوکاربرینامکهصورتیدر*
شمارهباآورید،نمییادبهراخود

.بگیریدتماس4داخلی66466743



باکسدرراخودنظرموردکلیدواژه
کلیدواژهاین.نماییدواردجستجو

نامعنوان،ازبخشیاستممکن
.باشد...وموضوینویسنده،

قبل از امانت 
گرفتن کتاب، بر 
روی این گزینه 

کلیر نمایید



،نگهداریمحلوضعیت،
حتمارانبودنمرجع

.نماییدچر

درخواست امانت

چنانچه کتاب متعلق به بخش مرجع باشد، قابل امانت گرفتن 
با یادداشت شماره . نیست و باید در محل از آن استفاده کنید

. راهنما به بخش مرجع مراجعه نمایید



چنانچه کتاب مد نظر شما امانت بود، از 
پس از .گزینه رزرو استفاده نمایید

بازگشت از امانت، از رریق پیامر به 
شما ارلای رسانی خواهد شد و شما می 
توانید با مراجعه حضوری به کتابخانه 

.دارنده کتاب، آن را امانت بگیرید

1

2

2تنهاتواندمیکاربرهر:نکته
رزروساعت48مدتبهراکتاب

مراجعه،عدمصورتدرنماید،
.شدخواهدکنسلرزرو

چنانچه پیش از شما کسی کتاب را رزرو کرده : نکته
باشد، شما نیز می توانید همان کتاب را رزرو کنید و 

زمانی که از امانت فرد . در صف رزرو قرار می گیرید
ی قبلی خارج شود بصورت پیامکی سیستم به شما ارلا

.خواهد داد
.در این حالت فرد اول نمیتواند کتاب را تمدید کند



امانتکتابتمدیدبرای
نهگزیرویبرشدهگرفته

منوی»یا«امانتیمدارک»
«اعضاامکانات»،«اصلی
.نماییدکلیر



بر روی این گزینه 
کلیر کنید

بر روی گزینه 
«  منو اصلی»

کلیر کنید



بر روی این گزینه 
کلیر کنید



نظرموردکتاب
انتخابراخود

نمایید

چنانچه از رزرو 
منصرف شدید، بر 
روی گزینه حذف 
رزرو کلیر کنید 

.

1

2

چنانچه مایل به تمدید کتاب هستید حتما قبل از 
اتمام موعد تمدید کتاب وارد کارتابل خود شوید 
و ربق مراحل تمدید نمایید در غیر اینصورت به 
ازای هر روز تاخیر در بازگشت کتاب جریمه لحاظ 

در این . خواهد شد و کارتابل شما قفل خواهد شد
.حالت باید با بخش امانت تماس بگیرید



جهت پرداخت هزینه 
دیرکرد بازگشت کتاب، 

با هماهنگی با بخش 
امانت از منوی امکانات 
اعضاء، پرداخت آنلاین 

. را انتخاب نمایید
پرداخت جریمه



بر روی گزینه 
« پرداخت آنلاین»

.کلیر کنید



سپس بر روی این گزینه کلیر 
کنید

اه در مرحله بعد به درگاه بانکی دانشگ
متصل خواهید شد و پرداخت 
.بصورت آنلاین انجام خواهد شد

انتخاب کنید



نحوه ذخیره ارلاعات کتابشناختی منابع مورد نظر



کسلافایلبصورتشمانظرموردمنابعکتابشناختیارلاعات
.استدریافتقابل

نامقبیلازارلاعاتیچیست؟کتابشناختیارلاعات
...ونشر، ناشرکتاب، محلنویسنده، عنوان

تابکدنبالبهشماکهاستزمانیبرایچیست؟کاراینلزوم
ابکتداریدقصدوهستیدخاصیموضویباهانامهپایانیاها

یبررسبهآیندهدرتاکنیدشناساییراخاصییحوزههای
.داردوجودامکانایننیزدیجیتالکتابخانهدر.بپردازیدهاآن



کتابخانه منابع چاپی در یر نگاه
library.art.ac.ir

ورود به حساب کاربری
در تموووووامی مراحووووول 

الزامیست



4داخلی 66466743

Library.department@art.ac.ir

پیامآیدی تلگرام جهت ارسال 
Telegram:  @artlibraa

کانال های تلگرام
https://t.me/artlibraphd

https://t.me/artlibra



ماریه یعقوبیتهیه شده توسط 

هنر ایرانکتابخانه مرکزی و مرکز اسناد دانشگاه 


